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Pedoman Penulisan Proposal Dan Laporan Pts
 

Ptk
 
Pedoman Penulisan Proposal dan Laporan PTS PTK: Panduan Lengkap untuk Peneliti
 
Pendidikan
 

pedoman penulisan proposal dan laporan pts ptk merupakan elemen krusial
bagi
 
para pendidik dan peneliti yang ingin mengajukan dan melaksanakan Penelitian Tindakan
 
Sekolah (PTS) dengan pendekatan Penelitian Tindakan Kelas (PTK). Dalam dunia
 
pendidikan, proposal dan laporan PTK tidak hanya sebagai dokumen administratif, tetapi
 
juga sebagai alat untuk mengkomunikasikan ide, metodologi, serta hasil penelitian yang
 
dapat meningkatkan mutu pembelajaran di kelas. Oleh karena itu, memahami pedoman
 
penulisan yang tepat sangat penting agar hasil penelitian dapat diterima dan
 
diaplikasikan secara optimal.
 
Artikel ini akan membahas secara mendalam tentang pedoman penulisan proposal dan
 
laporan PTS PTK, mulai dari struktur, isi penting, hingga tips agar dokumen yang
 
dihasilkan berkualitas dan mudah dipahami. Selain itu, artikel ini juga akan menguraikan
 
beberapa istilah terkait seperti metode penelitian tindakan kelas, format laporan PTK, dan
 
cara menyusun proposal penelitian yang efektif.
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Pentingnya Pedoman Penulisan Proposal dan Laporan PTS PTK
 
Dalam konteks pendidikan, PTS PTK bertujuan untuk memperbaiki proses pembelajaran
 
melalui tindakan re?ektif dan terencana. Agar penelitian ini dapat berjalan sistematis dan
 
hasilnya dapat dipertanggungjawabkan, peneliti harus mengikuti pedoman penulisan
 
yang sudah ditetapkan. Pedoman ini menyediakan kerangka kerja yang membantu
 
peneliti mengorganisasikan ide dan data dengan baik, sekaligus memudahkan pembaca
 
memahami tujuan dan hasil penelitian.
 
Selain itu, proposal yang baik akan mempermudah proses pengajuan dana atau izin
 
penelitian, sementara laporan yang tersusun rapi akan meningkatkan kredibilitas peneliti
 
dan memberikan kontribusi nyata pada dunia pendidikan.
 

Struktur Proposal PTS PTK yang Efektif
 
Menulis proposal penelitian tindakan kelas membutuhkan perhatian khusus terhadap
 
format dan isi agar proposal dapat diterima oleh lembaga terkait maupun pembimbing
 
akademik. Berikut ini adalah struktur umum yang biasa digunakan dalam pedoman
 
penulisan proposal dan laporan PTS PTK:
 

1. Judul Penelitian
 
Judul harus singkat, jelas, dan menggambarkan fokus utama penelitian. Gunakan kata-
 
kata yang spesi?k untuk menghindari kesan terlalu umum atau ambigu.
 

2. Latar Belakang Masalah
 
Jelaskan kondisi yang melatarbelakangi penelitian, termasuk permasalahan yang
 
ditemukan di kelas atau sekolah. Sertakan data pendukung jika memungkinkan untuk
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memperkuat urgensi penelitian.
 

3. Rumusan Masalah
 
Tuliskan pertanyaan penelitian yang akan dijawab melalui tindakan yang akan dilakukan.
 
Rumusan masalah harus jelas dan terfokus agar penelitian tidak melebar.
 

4. Tujuan Penelitian
 
Nyatakan secara spesi?k apa yang ingin dicapai melalui penelitian ini, biasanya berupa
 
perbaikan atau peningkatan aspek tertentu dalam pembelajaran.
 

5. Manfaat Penelitian
 
Jelaskan manfaat praktis bagi guru, siswa, dan sekolah secara umum. Bagian ini penting
 
untuk menunjukkan relevansi penelitian terhadap dunia pendidikan.
 

6. Kajian Pustaka
 
Berikan tinjauan teori atau hasil penelitian sebelumnya yang berkaitan dengan topik
 
penelitian. Ini akan menjadi landasan teori yang mendukung tindakan yang diambil.
 

7. Metode Penelitian
 
Deskripsikan pendekatan penelitian tindakan kelas yang akan digunakan, termasuk siklus
 
tindakan, subjek penelitian, teknik pengumpulan data (observasi, wawancara,
 
dokumentasi), serta cara analisis data.
 

8. Jadwal Penelitian
 
Buat rencana waktu pelaksanaan penelitian secara rinci agar terlihat terstruktur dan
 
realistis.
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9. Daftar Pustaka
 
Cantumkan referensi yang digunakan dalam proposal sesuai dengan format penulisan
 
ilmiah yang berlaku.
 

Pedoman Penulisan Laporan PTS PTK yang Baik dan Sistematis
 
Setelah proposal disetujui dan penelitian selesai dilakukan, langkah berikutnya adalah
 
menyusun laporan hasil penelitian. Laporan ini harus menggambarkan proses dan hasil
 
secara transparan dan sistematis.
 

1. Halaman Judul dan Lembar Pengesahan
 
Halaman judul memuat judul penelitian, nama peneliti, dan instansi terkait. Lembar
 
pengesahan berisi tanda tangan pembimbing dan pejabat yang berwenang.
 

2. Abstrak
 
Ringkasan singkat yang mencakup latar belakang, tujuan, metode, hasil, dan kesimpulan
 
penelitian. Abstrak membantu pembaca cepat memahami inti penelitian.
 

3. Pendahuluan
 
Mirip dengan latar belakang pada proposal, bagian ini memuat gambaran masalah,
 
rumusan masalah, tujuan, dan manfaat penelitian.
 

4. Tinjauan Pustaka
 
Paparkan teori dan referensi sebagai landasan penelitian yang mendukung tindakan yang
 
dilakukan.
 

5. Metode Penelitian
 
Detailkan metode penelitian, siklus tindakan, instrumen yang digunakan, subjek, dan
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teknik pengumpulan data.
 

6. Hasil dan Pembahasan
 
Jelaskan temuan dari setiap siklus tindakan, evaluasi terhadap perubahan yang terjadi,
 
serta analisis data yang diperoleh. Gunakan tabel atau gra?k bila perlu untuk
 
memperjelas informasi.
 

7. Kesimpulan dan Saran
 
Simpulkan hasil penelitian secara ringkas dan berikan rekomendasi untuk pengembangan
 
pembelajaran selanjutnya.
 

8. Daftar Pustaka dan Lampiran
 
Cantumkan referensi yang digunakan dan lampirkan dokumen pendukung seperti
 
instrumen penelitian, dokumentasi kegiatan, atau data mentah.
 

Tips Menulis Proposal dan Laporan PTS PTK yang Menarik
 
Menulis proposal dan laporan PTK memang membutuhkan ketelitian dan kreativitas agar
 
pesan yang disampaikan tidak monoton dan mudah dipahami. Berikut beberapa tips yang
 
bisa membantu:
 

Gunakan Bahasa yang Jelas dan Sederhana: Hindari jargon atau istilah teknis
 
1.
 
yang sulit dipahami tanpa penjelasan. Tujuannya adalah agar pembaca dari
 
berbagai latar belakang dapat mengerti isi dokumen.
 

Fokus pada Masalah Utama: Jangan melebar ke topik yang tidak relevan. Tetap
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2.
 
fokus pada permasalahan yang ingin dipecahkan melalui penelitian tindakan kelas.
 

Perhatikan Tata Tulis dan Format: Ikuti pedoman format yang berlaku, seperti
 
3.
 
margin, ukuran font, dan spasi agar proposal dan laporan terlihat profesional.
 

Sertakan Data Pendukung: Gunakan data observasi, hasil tes, atau
dokumentasi
 
4.
 
lain untuk memperkuat argumen dalam laporan.
 

Revisi dan Minta Masukan: Setelah menyusun draft, lakukan revisi dan minta
 
5.
 
pendapat dari pembimbing atau rekan sejawat untuk memperbaiki kualitas tulisan.
 

Memahami Peran Penting PTS dan PTK dalam Pendidikan
 
Penelitian Tindakan Sekolah (PTS) dan Penelitian Tindakan Kelas (PTK) merupakan metode
 
yang sangat efektif untuk meningkatkan kualitas pembelajaran secara langsung di
 
lingkungan sekolah. Dengan mengikuti pedoman penulisan proposal dan laporan pts ptk,
 
guru sebagai peneliti dapat secara sistematis mengidenti?kasi masalah pembelajaran,
 
merancang tindakan perbaikan, dan mengevaluasi hasilnya dengan objektif.
 
Selain itu, hasil dari PTS PTK dapat menjadi bahan re?eksi bagi guru dan sekolah untuk
 
terus berinovasi dalam metode pengajaran, sehingga mampu menjawab kebutuhan
 
belajar siswa secara lebih tepat. Oleh karena itu, penguasaan pedoman penulisan menjadi
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modal utama agar proses penelitian dapat berjalan lancar dan berdampak positif.
 

Kesalahan Umum dalam Penulisan Proposal dan Laporan PTK dan
 

Cara Menghindarinya
 
Walaupun kelihatannya sederhana, banyak peneliti pemula sering melakukan kesalahan
 
yang sebenarnya bisa dihindari jika pedoman penulisan dipahami dengan baik. Beberapa
 
kesalahan yang sering muncul antara lain:
 

Tidak Jelasnya Rumusan Masalah: Rumusan masalah yang tidak spesi?k
 
1.
 
membuat penelitian menjadi tidak fokus dan sulit dievaluasi.
 

Kajian Pustaka yang Minim: Kurangnya referensi teoritis menyebabkan
 
2.
 
penelitian kurang kuat dari segi landasan ilmiah.
 

Metode Penelitian yang Tidak Terperinci: Deskripsi metode yang kurang detail
 
3.
 
membuat pembaca sulit memahami proses penelitian.
 

Data yang Tidak Mendukung Kesimpulan: Kesimpulan harus didasarkan pada
 
4.
 
data yang valid dan analisis yang tepat.
 

Format Penulisan yang Tidak Sesuai: Penulisan yang tidak mengikuti pedoman
 
5.
 
dapat mengurangi kredibilitas proposal maupun laporan.
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Untuk menghindari kesalahan tersebut, selain mempelajari pedoman penulisan proposal
 
dan laporan pts ptk, peneliti perlu melakukan konsultasi rutin dengan pembimbing dan
 
melakukan revisi berkala.
 
Dengan memahami dan menerapkan pedoman penulisan proposal dan laporan PTS PTK
 
secara tepat, para pendidik dapat menghasilkan dokumen penelitian yang berkualitas dan
 
bermanfaat. Proses ini tidak hanya membantu dalam pengajuan dan pelaksanaan
 
penelitian, tetapi juga meningkatkan kemampuan re?ektif guru dalam mengembangkan
 
metode pembelajaran yang lebih efektif dan inovatif di kelas.
 

Question
 

Answer
 
Apa itu pedoman
 
penulisan proposal dan
 
laporan PTS PTK?
 
Pedoman penulisan proposal dan laporan PTS PTK adalah
 
panduan yang digunakan untuk menyusun proposal dan
 
laporan Penelitian Tindakan Sekolah (PTS) atau Penelitian
 
Tindakan Kelas (PTK) secara sistematis dan sesuai dengan
 
standar akademik.
 
Apa saja komponen
 
utama dalam proposal
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PTS PTK?
 
Komponen utama dalam proposal PTS PTK meliputi latar
 
belakang masalah, rumusan masalah, tujuan penelitian,
 
tinjauan pustaka, metodologi penelitian, jadwal kegiatan,
 
dan daftar pustaka.
 
Bagaimana struktur
 
laporan hasil PTS PTK
 
yang baik?
 
Struktur laporan hasil PTS PTK yang baik biasanya terdiri dari
 
pendahuluan, tinjauan pustaka, metodologi penelitian, hasil
 
dan pembahasan, kesimpulan dan saran, serta daftar
 
pustaka.
 
Apa perbedaan antara
 
proposal dan laporan
 
dalam PTS PTK?
 
Proposal adalah dokumen rancangan penelitian yang berisi
 
rencana kegiatan dan metodologi yang akan dilakukan,
 
sedangkan laporan adalah dokumen yang berisi hasil
 
pelaksanaan penelitian serta analisis dan kesimpulan dari
 
kegiatan tersebut.
 
Bagaimana cara menulis
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tinjauan pustaka yang
 
efektif dalam proposal
 
PTS PTK?
 
Tinjauan pustaka yang efektif harus memuat kajian teori
 
relevan, hasil penelitian terdahulu yang mendukung, serta
 
menjelaskan keterkaitan teori dengan masalah yang akan
 
diteliti.
 
Apa pentingnya
 
mengikuti pedoman
 
penulisan dalam PTS
 
PTK?
 
Mengikuti pedoman penulisan penting untuk memastikan
 
kejelasan, konsistensi, dan kualitas akademik proposal dan
 
laporan sehingga mudah dipahami dan diterima oleh
 
pembimbing atau institusi.
 
Bagaimana cara
 
menyusun jadwal
 
penelitian dalam
 
proposal PTS PTK?
 
Jadwal penelitian disusun dengan menguraikan tahapan-
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tahapan penelitian beserta waktu pelaksanaannya secara
 
rinci dan realistis agar penelitian dapat berjalan sesuai
 
rencana.
 
Apa tips agar laporan
 
PTS PTK mudah
 
dipahami oleh pembaca?
 
Gunakan bahasa yang jelas dan lugas, susun isi secara
 
sistematis, sertakan tabel atau gra?k untuk memperjelas
 
data, dan pastikan kesimpulan serta rekomendasi relevan
 
dengan hasil penelitian.
 
Pedoman Penulisan Proposal dan Laporan PTS PTK: Panduan Lengkap untuk Peneliti
 
Pendidikan
 

pedoman penulisan proposal dan laporan pts ptk menjadi aspek krusial dalam
dunia
 
pendidikan, khususnya bagi para peneliti yang ingin melakukan Penelitian Tindakan
 
Sekolah (PTS) atau Penelitian Tindakan Kelas (PTK). Proposal dan laporan yang disusun
 
dengan baik tidak hanya mencerminkan kualitas penelitian, tetapi juga memudahkan
 
proses evaluasi dan implementasi hasil penelitian dalam konteks pendidikan. Oleh karena
 
itu, memahami standar dan pedoman penulisan proposal serta laporan PTS PTK sangat
 
penting agar penelitian yang dilakukan dapat berjalan efektif dan memberikan kontribusi
 
yang signi?kan.
 

Published by: centerpointvapes.com Page 11 of 34



pedoman penulisan proposal dan laporan pts Updated Version Vol. 2024, Issue 7

Pentingnya Pedoman Penulisan Proposal dan Laporan PTS PTK
 
Dalam konteks penelitian pendidikan, PTS PTK merupakan metode yang banyak
 
digunakan untuk mengembangkan praktik pembelajaran secara langsung di kelas atau
 
sekolah. Penelitian ini berfokus pada pemecahan masalah nyata yang dihadapi guru atau
 
tenaga pendidik melalui tindakan yang sistematis dan re?ektif. Namun, keberhasilan
 
penelitian ini sangat bergantung pada bagaimana proposal dan laporan penelitian
 
disusun.
 
Pedoman penulisan proposal dan laporan PTS PTK berfungsi sebagai kerangka kerja yang
 
memastikan setiap elemen penelitian disajikan secara sistematis, logis, dan mudah
 
dipahami. Tanpa pedoman yang jelas, proposal bisa menjadi ambigu dan laporan
 
penelitian tidak menggambarkan hasil yang valid dan relevan. Dengan adanya pedoman
 
yang tepat, peneliti dapat menyampaikan tujuan, metode, hasil, serta analisisnya secara
 
profesional.
 

Struktur dan Komponen Proposal PTS PTK
 
Proposal penelitian adalah dokumen awal yang memuat rencana penelitian secara rinci.
 
Dalam pedoman penulisan proposal dan laporan PTS PTK, struktur proposal harus
 
mengikuti format yang standar agar mudah dinilai dan dijalankan.
 

1. Judul Penelitian
 
Judul harus singkat, jelas, dan mencerminkan fokus utama penelitian tindakan kelas atau
 
sekolah yang akan dilakukan. Judul yang tepat akan membantu pembaca memahami inti
 
masalah yang ditangani.
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2. Latar Belakang Masalah
 
Bagian ini menjelaskan alasan mengapa penelitian perlu dilakukan, termasuk uraian
 
masalah yang dihadapi di kelas atau sekolah. Data pendukung dan fakta lapangan sering
 
digunakan untuk memperkuat urgensi penelitian.
 

3. Rumusan Masalah
 
Rumusan masalah harus spesi?k dan fokus pada aspek yang akan diteliti. Hal ini menjadi
 
panduan selama pelaksanaan penelitian.
 

4. Tujuan Penelitian
 
Tujuan harus menjelaskan hasil yang ingin dicapai melalui tindakan yang diambil dalam
 
penelitian, biasanya terkait dengan peningkatan kualitas pembelajaran atau
 
pengembangan kompetensi siswa.
 

5. Manfaat Penelitian
 
Menjelaskan kontribusi praktis dan teoritis dari hasil penelitian, baik untuk guru, siswa,
 
maupun institusi pendidikan.
 

6. Kajian Teori dan Landasan Teori
 
Di bagian ini, peneliti menguraikan teori-teori relevan yang mendukung tindakan yang
 
akan dilakukan dan memposisikan penelitian dalam konteks ilmiah.
 

7. Metode Penelitian
 
Pedoman penulisan proposal dan laporan pts ptk menekankan pentingnya penjelasan
 
metode yang detail, meliputi jenis penelitian, subjek, teknik pengumpulan data, serta
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teknik analisis data.
 

8. Jadwal Penelitian
 
Rencana waktu pelaksanaan penelitian harus disusun dengan realistis dan terstruktur
 
agar proses penelitian berjalan lancar.
 

9. Daftar Pustaka
 
Sumber referensi yang digunakan dalam proposal harus dicantumkan secara lengkap dan
 
mengikuti format sitasi yang berlaku.
 

Pedoman Penulisan Laporan PTS PTK
 
Setelah proposal disetujui, tahap berikutnya adalah penyusunan laporan penelitian yang
 
menggambarkan seluruh proses dan hasil penelitian. Laporan ini menjadi dokumen resmi
 
yang menyajikan temuan dan rekomendasi dari penelitian tindakan.
 

1. Halaman Judul dan Lembar Pengesahan
 
Halaman ini berisi judul lengkap, identitas peneliti, serta tanda tangan pengesahan dari
 
pihak terkait.
 

2. Abstrak
 
Abstrak merupakan ringkasan singkat yang mencakup tujuan, metode, hasil, dan
 
kesimpulan penelitian.
 

3. Pendahuluan
 
Mirip dengan latar belakang di proposal, tetapi lebih rinci dan diiringi dengan pernyataan
 
masalah yang sudah diperbaiki berdasarkan pelaksanaan penelitian.
 

4. Tinjauan Pustaka
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Bagian ini menguraikan teori dan hasil penelitian terdahulu yang relevan sebagai
 
landasan analisis.
 

5. Metode Penelitian
 
Menjelaskan proses pelaksanaan penelitian, termasuk siklus tindakan, instrumen yang
 
digunakan, serta teknik pengumpulan dan analisis data.
 

6. Hasil dan Pembahasan
 
Bagian ini memaparkan temuan penelitian secara detail dan analisisnya terhadap data
 
yang diperoleh, termasuk re?eksi terhadap tindakan yang dilakukan.
 

7. Kesimpulan dan Saran
 
Kesimpulan merangkum hasil utama penelitian, sedangkan saran memberikan
 
rekomendasi untuk praktik pembelajaran atau penelitian selanjutnya.
 

8. Daftar Pustaka dan Lampiran
 
Daftar pustaka mencantumkan semua referensi yang digunakan, sementara lampiran
 
berisi dokumen pendukung seperti instrumen penelitian, tabel data, atau dokumentasi
 
kegiatan.
 

Tips Efektif dalam Menyusun Proposal dan Laporan PTS PTK
 
Menyusun proposal dan laporan PTS PTK memerlukan ketelitian dan pemahaman
 
mendalam terhadap pedoman yang berlaku. Berikut beberapa tips penting yang dapat
 
membantu peneliti:
 

Gunakan Bahasa yang Jelas dan Formal: Hindari jargon yang tidak perlu dan
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1.
 
pastikan kalimat mudah dipahami oleh pembaca dari berbagai latar belakang.
 

Ikuti Format yang Ditentukan: Setiap institusi biasanya memiliki format standar
 
2.
 
yang harus dipatuhi agar dokumen diterima secara resmi.
 

Perhatikan Konsistensi Data: Pastikan data yang disajikan konsisten antara
 
3.
 
proposal dan laporan akhir, serta sesuai dengan hasil observasi dan dokumentasi
 
lapangan.
 

Lakukan Review dan Revisi: Sebelum mengajukan proposal atau menyerahkan
 
4.
 
laporan, lakukan pengecekan dan revisi untuk menghindari kesalahan penulisan
 
atau inkonsistensi.
 

Manfaatkan Referensi Terbaru: Gunakan literatur yang up-to-date untuk
 
5.
 
memperkuat argumen dan relevansi penelitian.
 

Perbandingan Pedoman Penulisan Proposal dan Laporan PTS PTK
 

di Berbagai Institusi
 
Berbagai lembaga pendidikan dan universitas memiliki standar yang sedikit berbeda
 
dalam pedoman penulisan proposal dan laporan PTS PTK. Misalnya, beberapa institusi
 
menekankan aspek keterlibatan partisipan dalam penelitian, sementara yang lain lebih
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fokus pada metode analisis data yang digunakan.
 
Perbedaan ini biasanya terletak pada detail teknis seperti format sitasi, panjang dokumen,
 
atau tata letak halaman. Namun, secara umum, struktur inti proposal dan laporan tetap
 
konsisten, mencakup elemen-elemen utama seperti latar belakang, metodologi, hasil, dan
 
kesimpulan.
 
Memahami variasi ini penting bagi peneliti agar dapat menyesuaikan dokumen yang
 
disusun sesuai dengan ketentuan institusi tempat penelitian dilakukan atau dilaporkan.
 

Peran Pedoman Penulisan dalam Meningkatkan Kualitas
 

Penelitian Tindakan
 
Pedoman penulisan proposal dan laporan PTS PTK tidak hanya sebagai aturan
 
administratif, tetapi juga sebagai instrumen untuk meningkatkan kualitas penelitian.
 
Dengan adanya pedoman, peneliti terdorong untuk berpikir sistematis dan kritis dalam
 
merancang serta melaporkan penelitian.
 
Hal ini berdampak pada hasil penelitian yang lebih valid dan dapat diandalkan, sekaligus
 
memudahkan penyebaran ilmu pengetahuan di bidang pendidikan. Selain itu, pedoman
 
juga membantu menjaga etika penelitian dan menjamin transparansi proses penelitian.
 
Pada akhirnya, pedoman yang baik akan mendorong budaya penelitian yang profesional
 
dan berstandar tinggi di lingkungan pendidikan, sehingga hasilnya dapat memberikan
 
kontribusi nyata bagi peningkatan mutu pembelajaran dan pengembangan institusi
 
pendidikan.
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Pedoman penulisan proposal dan laporan pts ptk menjadi fondasi penting bagi setiap
 
peneliti pendidikan yang ingin menghasilkan karya ilmiah berkualitas dan berdampak
 
positif. Memahami dan menerapkan pedoman ini secara konsisten adalah langkah awal
 
menuju penelitian yang terstruktur dan dapat dipertanggungjawabkan.
 
pedoman penulisan proposal, laporan PTS, PTK, proposal penelitian tindakan kelas, format
 
laporan PTK, contoh proposal PTK, cara membuat laporan PTK, struktur proposal
 
penelitian, teknik penulisan laporan, panduan penulisan PTK

lembar pengesahan proposal usaha

Lembar Pengesahan Proposal Usaha
 
Lembar Pengesahan Proposal Usaha: Panduan Lengkap dan Pentingnya dalam Menyusun
 
Proposal
 

lembar pengesahan proposal usaha adalah salah satu bagian krusial dalam
 
penyusunan proposal bisnis yang sering kali dianggap sepele oleh sebagian orang.
 
Namun, keberadaan lembar ini tidak hanya sebagai formalitas, melainkan juga sebagai
 
bukti validasi dan pengesahan atas isi proposal yang diajukan. Dalam dunia usaha,
 
terutama ketika mengajukan proposal kepada investor, lembaga keuangan, atau mitra
 
bisnis, lembar pengesahan menjadi penanda bahwa dokumen tersebut telah melewati
 
proses veri?kasi dan disetujui oleh pihak-pihak terkait.
 
Memahami apa itu lembar pengesahan, bagaimana cara membuatnya dengan benar,
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serta alasan mengapa lembar ini sangat penting, akan sangat membantu dalam
 
meningkatkan kredibilitas proposal usaha yang Anda ajukan. Artikel ini akan membahas
 
berbagai aspek terkait lembar pengesahan proposal usaha secara mendalam dan praktis.
 

Apa Itu Lembar Pengesahan Proposal Usaha?
 
Secara sederhana, lembar pengesahan proposal usaha adalah halaman dalam dokumen
 
proposal yang berisi tanda tangan resmi dari pihak-pihak yang berwenang untuk
 
menyetujui atau mengesahkan isi proposal tersebut. Biasanya, lembar ini menampilkan
 
nama lengkap, jabatan, tanda tangan, dan tanggal pengesahan dari pengaju proposal dan
 
pihak yang dituju, seperti pimpinan organisasi, dewan direksi, atau lembaga pemberi
 
dana.
 
Fungsi utamanya adalah untuk memberikan legitimasi dan memastikan bahwa isi
 
proposal usaha sudah diperiksa dan diterima secara resmi. Hal ini tentu sangat penting
 
untuk membangun kepercayaan antara pengaju dan penerima proposal.
 

Peran Lembar Pengesahan dalam Proposal Bisnis
 
Lembar pengesahan bukan hanya sekedar formalitas administratif. Berikut beberapa
 
peran pentingnya:
 
**Validasi Resmi:** Menunjukkan bahwa proposal telah melalui proses validasi dan
 
disetujui oleh pihak yang berwenang.
 
**Meningkatkan Kredibilitas:** Dengan adanya tanda tangan resmi, proposal akan
 
lebih dipercaya oleh calon investor atau mitra bisnis.
 
**Dokumentasi Legal:** Menjadi bukti tertulis yang dapat dipertanggungjawabkan
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jika ada kebutuhan audit atau evaluasi di kemudian hari.
 
**Memperjelas Tanggung Jawab:** Menunjukkan siapa saja yang bertanggung jawab
 
atas isi dan rencana yang tercantum dalam proposal.
 

Struktur dan Komponen Lembar Pengesahan Proposal Usaha
 
Meskipun terlihat sederhana, lembar pengesahan harus disusun secara rapi dan lengkap
 
agar dapat berfungsi maksimal. Berikut adalah komponen-komponen utama yang
 
umumnya tercantum dalam lembar pengesahan proposal usaha:
 

1. Judul Halaman
 
Bagian atas halaman biasanya mencantumkan judul "Lembar Pengesahan Proposal
 
Usaha" agar mudah dikenali sebagai halaman resmi pengesahan.
 

2. Nama Proposal
 
Di bawah judul, cantumkan nama proposal usaha secara lengkap dan jelas, sehingga tidak
 
ada kebingungan mengenai dokumen yang disahkan.
 

3. Pernyataan Pengesahan
 
Ini adalah kalimat resmi yang menyatakan bahwa proposal telah diperiksa, disetujui, dan
 
layak untuk diajukan atau dilaksanakan. Contohnya:
 
?Dengan ini kami menyatakan bahwa proposal usaha ini telah diperiksa dan disetujui
 
untuk diajukan kepada pihak terkait.?
 

4. Identitas Pihak yang Mengesahkan
 
Berisi informasi lengkap tentang pihak yang memberikan pengesahan, seperti:
 

Published by: centerpointvapes.com Page 20 of 34



pedoman penulisan proposal dan laporan pts Updated Version Vol. 2024, Issue 7

Nama lengkap
 
Jabatan atau posisi
 
Instansi atau perusahaan
 
Tanda tangan
 
Tanggal pengesahan
 

5. Ruang untuk Tanda Tangan dan Cap Resmi
 
Untuk memberikan validitas, biasanya di bagian bawah lembar pengesahan disediakan
 
ruang untuk tanda tangan dan cap resmi dari pihak yang berwenang.
 

Cara Membuat Lembar Pengesahan Proposal Usaha yang Efektif
 
Membuat lembar pengesahan tidak boleh asal-asalan. Berikut beberapa tips agar lembar
 
pengesahan proposal usaha Anda bisa terlihat profesional dan efektif:
 

Gunakan Bahasa yang Formal dan Jelas
 
Karena lembar pengesahan adalah dokumen resmi, gunakan bahasa yang formal dan
 
mudah dimengerti. Hindari bahasa yang ambigu atau terlalu teknis tanpa penjelasan.
 

Pastikan Data Pihak Pengesah Lengkap dan Akurat
 
Kesalahan penulisan nama, jabatan, atau tanggal dapat membuat dokumen terkesan
 
tidak profesional. Selalu periksa kembali data yang Anda cantumkan.
 

Gunakan Format yang Rapi dan Konsisten
 
Susun lembar pengesahan dengan tata letak yang bersih dan mudah dibaca. Gunakan
 
font standar dan ukuran yang cukup besar agar informasi mudah terlihat.
 

Libatkan Pihak Berwenang Tepat
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Pastikan tanda tangan berasal dari pihak yang memang memiliki kewenangan untuk
 
mengesahkan proposal, misalnya manajer, direktur, atau ketua organisasi.
 

Contoh Lembar Pengesahan Proposal Usaha
 
Untuk memberikan gambaran nyata, berikut adalah contoh sederhana lembar
 
pengesahan proposal usaha:
 
**LEMBAR PENGESAHAN PROPOSAL USAHA**
 
Judul Proposal: *Pengembangan Usaha Kuliner Tradisional ?Rasa Nusantara?*
 
Dengan ini kami menyatakan bahwa proposal usaha ini telah diperiksa dan disetujui untuk
 
diajukan kepada pihak terkait.
 
Disahkan oleh:
 
Nama: Dr. Budi Santoso
 
Jabatan: Direktur PT Rasa Nusantara
 
Tanggal: 15 Maret 2024
 
(Tanda Tangan & Cap Resmi)
 

Pentingnya Lembar Pengesahan dalam Pengajuan Proposal
 

Usaha
 
Dalam proses pengajuan proposal usaha, lembar pengesahan sering menjadi syarat
 
mutlak yang harus dipenuhi. Berikut alasan mengapa lembar ini sangat penting:
 
**Meningkatkan Kepercayaan Investor:** Investor atau lembaga pemberi dana
 
biasanya membutuhkan bukti bahwa proposal telah mendapatkan persetujuan
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internal sehingga risiko investasi dapat diminimalisir.
 
**Memenuhi Standar Administrasi:** Banyak instansi pemerintahan atau lembaga
 
swasta yang mensyaratkan adanya lembar pengesahan sebagai bagian dari
 
kelengkapan dokumen.
 
**Mempermudah Proses Evaluasi:** Pihak penerima proposal dapat dengan mudah
 
mengidenti?kasi pihak yang bertanggung jawab atas isi proposal sehingga proses
 
evaluasi menjadi lebih lancar.
 
**Menunjukkan Seriusnya Pengaju Usaha:** Dengan adanya pengesahan resmi,
 
pengaju proposal menunjukkan komitmen dan keseriusan dalam menjalankan
 
rencana bisnisnya.
 

Hubungan Lembar Pengesahan dengan Dokumen Pendukung
 

Proposal Usaha
 
Lembar pengesahan biasanya tidak berdiri sendiri. Ia merupakan bagian dari rangkaian
 
dokumen penting dalam proposal usaha, termasuk:
 
**Daftar Isi:** Memudahkan pembaca mencari bagian tertentu dalam proposal.
 
**Ringkasan Eksekutif:** Menyajikan gambaran singkat tentang usaha dan tujuan
 
proposal.
 
**Rencana Usaha:** Berisi strategi, analisis pasar, dan rencana operasional.
 
**Lampiran:** Data pendukung seperti pro?l perusahaan, CV tim, dan laporan
 
keuangan.
 
Lembar pengesahan menjadi pengikat yang menghubungkan semua dokumen tersebut
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sebagai satu kesatuan yang resmi dan terveri?kasi.
 

Tips Menghindari Kesalahan dalam Menyusun Lembar
 

Pengesahan Proposal Usaha
 
Untuk memastikan lembar pengesahan Anda bebas dari kesalahan yang dapat merugikan
 
proses pengajuan, perhatikan beberapa hal berikut:
 

Jangan Lupa Tanggal: Tanggal pengesahan harus sesuai dengan waktu
 
1.
 
pemeriksaan dan persetujuan.
 

Periksa Kembali Nama dan Jabatan: Pastikan nama dan posisi pihak yang
 
2.
 
mengesahkan benar dan sesuai dengan jabatan resminya.
 

Gunakan Format Standar: Hindari penggunaan font atau layout yang tidak
 
3.
 
profesional.
 

Pastikan Tanda Tangan Asli: Jika memungkinkan, gunakan tanda tangan asli
 
4.
 
daripada stempel tanda tangan digital untuk meningkatkan keabsahan dokumen.
 

Konsultasikan dengan Pihak Berwenang: Sebelum ?nalisasi, mintalah review
 
5.
 
dari atasan atau bagian legal untuk memastikan kelengkapan dan ketepatan isi
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lembar pengesahan.
 

Kesimpulan Alami tentang Lembar Pengesahan Proposal Usaha
 
Dalam dunia bisnis, lembar pengesahan proposal usaha adalah elemen penting yang
 
menghubungkan antara ide dan realisasi usaha melalui pengakuan resmi. Dengan
 
memahami fungsi, struktur, serta cara penyusunan lembar pengesahan yang benar, Anda
 
dapat meningkatkan peluang proposal usaha Anda diterima dan dipercaya oleh berbagai
 
pihak. Ingatlah bahwa setiap detail kecil, termasuk lembar pengesahan, dapat
 
memberikan dampak besar bagi kesuksesan pengajuan proposal Anda. Jadi, jangan
 
abaikan pentingnya lembar pengesahan dalam setiap langkah penyusunan proposal
 
usaha Anda.
 

Question
 

Answer
 
Apa itu lembar pengesahan
 
proposal usaha?
 
Lembar pengesahan proposal usaha adalah halaman
 
dalam proposal yang berisi tanda tangan dan
 
persetujuan dari pihak-pihak terkait sebagai bukti
 
validasi dan legalitas dokumen proposal tersebut.
 
Siapa saja yang harus
 
menandatangani lembar
 
pengesahan proposal usaha?
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Biasanya yang menandatangani lembar pengesahan
 
proposal usaha adalah pemilik usaha, pembimbing atau
 
mentor usaha, serta pihak-pihak terkait seperti investor
 
atau lembaga pemberi modal.
 
Apa fungsi lembar
 
pengesahan dalam proposal
 
usaha?
 
Fungsi lembar pengesahan adalah untuk menunjukkan
 
bahwa proposal usaha telah diperiksa dan disetujui oleh
 
pihak-pihak yang berwenang sehingga memiliki
 
kekuatan hukum dan kredibilitas.
 
Bagaimana format standar
 
lembar pengesahan proposal
 
usaha?
 
Format standar lembar pengesahan biasanya mencakup
 
judul 'Lembar Pengesahan', nama proposal, tanggal,
 
nama dan jabatan penandatangan, serta tanda tangan
 
dan stempel resmi jika diperlukan.
 
Apakah lembar pengesahan
 
wajib ada dalam setiap
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proposal usaha?
 
Ya, lembar pengesahan biasanya wajib ada untuk
 
memberikan validitas resmi terhadap proposal usaha,
 
terutama ketika diajukan ke investor, lembaga
 
keuangan, atau instansi pemerintahan.
 
Bagaimana cara membuat
 
lembar pengesahan proposal
 
usaha yang baik dan benar?
 
Cara membuat lembar pengesahan yang baik adalah
 
dengan mencantumkan informasi lengkap tentang
 
proposal, menyertakan ruang untuk tanda tangan pihak
 
terkait, menggunakan format yang rapi dan profesional,
 
serta memastikan semua pihak yang berwenang telah
 
menyetujui isinya.
 
**Memahami Lembar Pengesahan Proposal Usaha: Fungsi, Struktur, dan Pentingnya
 
dalam Dunia Bisnis**
 

lembar pengesahan proposal usaha merupakan salah satu komponen krusial
dalam
 
penyusunan dokumen proposal bisnis yang sering kali menjadi penentu validitas dan
 
kredibilitas sebuah rencana usaha. Dokumen ini tidak hanya berfungsi sebagai bukti
 
persetujuan dari pihak-pihak terkait, tetapi juga memperkuat posisi proposal dalam
 

Published by: centerpointvapes.com Page 27 of 34



pedoman penulisan proposal dan laporan pts Updated Version Vol. 2024, Issue 7

proses evaluasi dan pengambilan keputusan. Dalam konteks bisnis, terutama bagi
 
pengusaha pemula maupun yang sedang mengembangkan usahanya, memahami dan
 
mengelola lembar pengesahan dengan baik menjadi aspek yang tidak boleh diabaikan.
 

Peran dan Fungsi Lembar Pengesahan Proposal Usaha
 
Lembar pengesahan proposal usaha berperan sebagai halaman resmi yang menandakan
 
bahwa proposal yang diajukan telah disetujui atau mendapat persetujuan dari pihak-pihak
 
yang berwenang. Fungsi utamanya adalah untuk memberikan validitas hukum dan
 
administratif terhadap isi proposal tersebut sehingga proposal dapat digunakan sebagai
 
dokumen resmi dalam berbagai keperluan, seperti pengajuan modal, kerjasama bisnis,
 
atau presentasi kepada investor.
 
Selain itu, lembar pengesahan juga berfungsi sebagai bentuk tanggung jawab dan
 
komitmen dari pihak-pihak yang terlibat dalam pembuatan atau pengesahan dokumen.
 
Dengan adanya pengesahan ini, setiap pihak yang menandatangani dianggap telah
 
memeriksa dan menyetujui isi proposal, sehingga mengurangi risiko perselisihan di
 
kemudian hari.
 

Perbedaan Lembar Pengesahan dengan Dokumen Proposal Biasa
 
Seringkali, pengusaha baru atau mahasiswa yang sedang belajar membuat proposal
 
usaha tidak memahami perbedaan esensial antara lembar pengesahan dengan bagian
 
lain dalam proposal. Lembar pengesahan bukanlah ringkasan, pendahuluan, ataupun isi
 
proposal, melainkan halaman khusus yang memuat tanda tangan dan stempel resmi
 
sebagai bukti persetujuan.
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Dokumen proposal usaha biasa berisi latar belakang, analisis pasar, rencana pemasaran,
 
strategi operasional, dan proyeksi keuangan. Sementara itu, lembar pengesahan hanya
 
berisi informasi singkat namun penting, seperti nama dan jabatan pihak yang
 
mengesahkan, tanggal pengesahan, serta tanda tangan resmi. Hal ini membuat lembar
 
pengesahan menjadi dokumen legal yang memperkuat dan mengesahkan seluruh isi
 
proposal.
 

Struktur dan Format Lembar Pengesahan Proposal Usaha
 
Dalam praktiknya, struktur lembar pengesahan proposal usaha mengikuti standar yang
 
cukup sederhana namun harus memenuhi elemen-elemen kunci agar sah dan dapat
 
diterima secara formal. Berikut ini adalah aspek penting yang biasanya terdapat dalam
 
lembar pengesahan:
 

Judul Halaman: Tulisan yang jelas menunjukkan bahwa halaman tersebut
adalah
 
1.
 
lembar pengesahan proposal usaha.
 

Identitas Proposal: Nama usaha, judul proposal, dan nomor dokumen jika ada.
 
2.
 

Pernyataan Persetujuan: Kalimat resmi yang menyatakan bahwa proposal telah
 
3.
 
diperiksa dan disetujui.
 

Nama dan Jabatan Pengesah: Pihak-pihak yang berwenang menandatangani,
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4.
 
seperti pemilik usaha, manajer, atau pejabat terkait.
 

Tanda Tangan dan Stempel: Bukti autentikasi yang memberi kekuatan hukum
 
5.
 
pada dokumen.
 

Tanggal Pengesahan: Menunjukkan kapan dokumen telah disahkan.
 
6.
 
Beberapa perusahaan atau lembaga juga menambahkan kolom khusus untuk catatan
 
atau komentar dari pengesah, terutama jika pengesahan dilakukan dalam beberapa
 
tahap. Hal ini membantu memberikan transparansi dan rekam jejak proses evaluasi
 
proposal usaha.
 

Contoh Format Lembar Pengesahan Proposal Usaha
 
Biasanya, lembar pengesahan disusun dengan format formal dan sederhana, seperti
 
berikut:
 

LEMBAR PENGESAHAN PROPOSAL USAHA
 
Proposal Usaha: [Nama Usaha]
 
Judul Proposal: [Judul Proposal]
 
Dengan ini menyatakan bahwa proposal usaha tersebut telah kami
 
telaah dan setujui untuk dilaksanakan sesuai dengan ketentuan
 
yang berlaku.
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Pengesah:
 
Nama: _______________________
 
Jabatan: _____________________
 
Tanda Tangan: ___________________
 
Tanggal: _______________________
 
Format ini dapat disesuaikan dengan kebutuhan dan kebijakan masing-masing organisasi,
 
namun esensi dan informasi penting harus tetap terjaga.
 

Signi?kansi Lembar Pengesahan dalam Proses Pengajuan
 

Proposal Usaha
 
Dari perspektif manajemen bisnis, lembar pengesahan proposal usaha tidak hanya
 
menjadi formalitas administratif, tetapi juga alat komunikasi resmi yang menghubungkan
 
antara pengaju proposal dengan pihak-pihak yang berwenang. Dalam banyak kasus,
 
keberadaan lembar pengesahan menjadi salah satu syarat mutlak sebelum proposal
 
diterima untuk tahap evaluasi lebih lanjut.
 

Pengaruh terhadap Kredibilitas dan Kepercayaan Investor
 
Investor dan lembaga keuangan kerap menggunakan lembar pengesahan sebagai
 
indikator awal untuk menilai keseriusan dan profesionalisme pengaju proposal. Proposal
 
yang lengkap dengan lembar pengesahan yang sah menunjukkan bahwa rencana usaha
 
telah melalui proses review internal yang ketat, sehingga mengurangi risiko investasi.
 
Selain itu, lembar pengesahan juga berfungsi sebagai bukti dokumenter yang dapat
 
dipertanggungjawabkan secara hukum apabila terjadi perselisihan atau masalah di masa
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depan. Oleh karena itu, pengelolaan lembar pengesahan yang tepat dan formal sangat
 
dianjurkan untuk menjaga reputasi bisnis.
 

Perbandingan dengan Dokumen Pengesahan Lainnya
 
Dalam konteks administrasi bisnis, lembar pengesahan proposal usaha seringkali
 
dibandingkan dengan dokumen pengesahan lain seperti surat keputusan, memorandum
 
persetujuan, atau nota kesepahaman. Meskipun memiliki fungsi yang mirip yaitu
 
memberikan persetujuan, lembar pengesahan proposal usaha lebih spesi?k untuk
 
menyetujui isi proposal bisnis secara menyeluruh.
 
Dokumen lain seperti surat keputusan biasanya digunakan untuk menetapkan kebijakan
 
atau peraturan yang lebih luas, sementara nota kesepahaman lebih mengarah pada
 
kesepakatan awal antara dua atau lebih pihak. Oleh karena itu, lembar pengesahan
 
proposal usaha memberikan fokus yang lebih tajam pada validasi rencana bisnis.
 

Tips Menyusun dan Mengelola Lembar Pengesahan Proposal
 

Usaha
 
Agar lembar pengesahan proposal usaha dapat memenuhi fungsinya secara optimal, ada
 
beberapa hal yang perlu diperhatikan:
 

Pastikan Kejelasan Informasi: Identitas pengesah dan tanggal harus jelas dan
 
1.
 
tidak menimbulkan ambigu.
 

Gunakan Bahasa Formal dan Profesional: Hindari penggunaan bahasa yang
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2.
 
terlalu santai atau tidak resmi agar dokumen dapat diterima secara formal.
 

Perhatikan Tata Letak dan Desain: Meski sederhana, tata letak yang rapi dan
 
3.
 
mudah dibaca akan meningkatkan kesan profesionalisme.
 

Lengkapi dengan Tanda Tangan dan Stempel Resmi: Ini adalah elemen wajib
 
4.
 
untuk memastikan keabsahan dokumen.
 

Koordinasi dengan Pihak Terkait: Pastikan pengesahan dilakukan oleh pihak
 
5.
 
yang benar-benar berwenang, seperti manajemen puncak atau lembaga terkait.
 
Dengan memperhatikan aspek-aspek tersebut, lembar pengesahan tidak hanya menjadi
 
formalitas tetapi juga menjadi dokumen yang mendukung keberhasilan pengajuan
 
proposal usaha.
 

Peran Teknologi dalam Pengelolaan Lembar Pengesahan
 
Di era digital, proses pengesahan proposal usaha juga mulai bertransformasi dengan
 
penggunaan teknologi. Sistem manajemen dokumen elektronik (e-document management
 
system) memungkinkan lembar pengesahan dibuat, diedit, dan disahkan secara digital
 
dengan tanda tangan elektronik yang sah.
 
Penggunaan teknologi ini membawa keunggulan seperti penghematan waktu,
 
pengurangan risiko kehilangan dokumen, dan kemudahan akses dari berbagai lokasi.
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Namun, hal ini juga menuntut pengusaha untuk memahami regulasi terkait tanda tangan
 
elektronik agar dokumen tetap memiliki kekuatan hukum yang sama seperti versi cetak.
 
Memahami peran dan pentingnya lembar pengesahan proposal usaha adalah langkah
 
awal yang fundamental bagi setiap pelaku bisnis yang ingin mengajukan rencana usaha
 
dengan baik dan profesional. Pengelolaan dokumen ini yang tepat tidak hanya
 
meningkatkan nilai proposal di mata investor dan mitra bisnis, tetapi juga memperkuat
 
fondasi legal bagi keberlangsungan usaha di masa mendatang.
 
lembar pengesahan proposal usaha, contoh lembar pengesahan proposal, format lembar
 
pengesahan usaha, pengesahan proposal bisnis, surat pengesahan proposal, lembar
 
persetujuan proposal usaha, template lembar pengesahan bisnis, pengesahan dokumen
 
proposal, lembar tanda tangan proposal usaha, format surat pengesahan proposal
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